PREGUNTAS MAS FRECUENTES REALIZADAS POR ESTUDIANTES

1- ¢Cuédles son los requisitos que debo cumplir para poder hacer Préacticas
Extracurriculares?

Para estudiantes de titulos oficiales los requisitos son, de acuerdo con el art. 9 de
la Normativa de Préacticas Académicas Externas de la Universidad de Sevilla: “Para
participar en el programa de practicas extracurriculares, sera necesario:

|. Estar matriculado en la Universidad de Sevilla en la titulacion para la que se
oferta la practica, o en la ensefianza universitaria a la que se vinculan las
competencias béasicas, genéricas y/o especificas a adquirir por el estudiante en la
realizacion de la practica. La matricula debe ser del curso en el que se realizan las
practicas. Una vez alcanzado el 100% de los créditos solo podran realizarse
practicas durante el curso siguiente, siempre que se esté matriculado, al menos,
en una asignatura reglada.

Il. Haber superado el 50% de los créditos necesarios para obtener el titulo cuyas
ensefianzas estuviere cursando. En el caso de titulos de un curso de duracion, al
menos, estar matriculado en el mismo, salvo lo dispuesto en el apartado anterior.
[ll. No haber realizado practicas con una duracién igual al maximo establecido en
esta normativa en la titulacion objeto de la misma.

IV. No mantener ninguna relacion contractual con la empresa, institucion o entidad
publica o privada o la propia Universidad en la que se van a realizar las practicas.
c. Los estudiantes deben estar registrados en la aplicacion informatica institucional
que tenga dispuesta la Universidad para la gestidon de las practicas externas
curriculares y extracurriculares.

En todos los casos estar correctamente inscrito en el portal de practicas ICARO
(http://icaro.ual.es/us) y haber solicitado en el mismo el programa de préacticas de
estudiantes

Para estudiantes de titulos propios deberan consultar con el CFP las posibilidades
de realizacién de las mismas.

2- ¢Cudl es el periodo méaximo de Practicas Extracurriculares?

Con caracter general, el periodo maximo permitido para realizar practicas
extracurriculares es de seis meses por estudiante y titulacion que curse. Pueden
consultarse excepciones en el articulo 14.5 de la Normativa de Practicas
Académicas Externas de la Universidad de Sevilla
(http://alojaservicios.us.es/spee/sites/default/files/PE_Normativa US.pdf)

3- ¢Cudl es el plazo para solicitarlas?

En el caso de las practicas gestionadas por el Secretariado de Préacticas en
Empresa y Empleo, las empresas pueden realizar sus ofertas durante todo el afio,
si bien la gestién de las mismas estara sujeta a las necesidades de organizacién
del Secretariado. El plazo para la inscripcion en las mismas sera el establecido
para cada oferta a través de ICARO.


http://icaro.ual.es/us
http://alojaservicios.us.es/spee/sites/default/files/PE_Normativa_US.pdf

4- ¢;Puede el alumno buscar la préactica?

Si, el alumno puede buscar su practica siempre y cuando cumpla con los requisitos
del Programa y la empresa tenga formalizado el correspondiente Convenio de
Cooperacion Educativa*.

* : . . .
¢,Como puedo conocer si una empresa tiene formalizado el Convenio de
Cooperacion Educativa con la Universidad de Sevilla?

La relacion de entidades colaboradoras que tienen firmado y vigente el Convenio
tipo base de Cooperacién Educativa para la realizacion de Practicas Académicas,
esta disponible en nuestra pagina web en el apartado de Gestibn de Convenios:
http://alojaservicios.us.es/spee/listado-empresas

5- ¢Las Practicas extracurriculares se pueden convalidar por créditos?

La Normativa reguladora de reconocimiento y transferencia de créditos en la
Universidad de Sevilla, establece la posibilidad de reconocimiento de las practicas
extracurriculares por practicas curriculares siempre que la Comision competente lo
estime oportuno, por lo que deberd dirigirse la solicitud oportuna al Centro al que
corresponde la titulacion.

6- ¢Pueden realizar Practicas Extracurriculares los alumnos matriculados en
Master?

Si, para las préacticas extracurriculares de los Masteres Oficiales gestionados
desde el Secretariado de Practicas en Empresas y Empleo, el alumno/a debe estar
matriculado, en alguna asignatura del Master, durante toda la duracién de la
practica y estar correctamente inscrito en la aplicacién ICARO en el programa de
Practicas Estudiantes.

7- ¢Cudl es el procedimiento para poder solicitar Préacticas
Extracurriculares?

Las ofertas gestionadas desde el Secretariado de Practicas en Empresa y Empleo
son publicadas en la aplicacién ICARO (http://icaro.ual.es) por lo que para poder
solicitarlas habra que darse de alta en la misma como demandante siguiendo los
pasos establecidos en la aplicacién para nuevo demandante. Una vez finalizada la
inscripcion adecuadamente llegaran a su perfil las ofertas disponibles para la
titulacion que se cursa y podré solicitarse la inscripcion en las ofertas.

8- ¢Por qué no me dejala aplicacion ICARO inscribirme en una oferta?

Puede ser debido a distintas circunstancias: no cumplir con los requisitos del
Programa de Practicas Extracurriculares, haber realizado practicas en anteriores
convocatorias, la inscripcion en la aplicacion ICARO no se haya finalizado
correctamente.


http://alojaservicios.us.es/spee/listado-empresas
http://icaro.ual.es/

9- ¢Qué debo hacer cuando estoy realizando unas practicas y renuncio a
ellas?

Lo primero que debe hacer es comunicar la incidencia al Secretariado de Practicas
en Empresas y Empleo, a través de la solicitud de renuncia en modelo facilitado
en nuestra web http://alojaservicios.us.es/spee/alumnos debidamente
cumplimentada. En el modelo de renuncia debera justificar la causa de la misma.
La solicitud debidamente cumplimentada y firmada puede enviarse a través de
correo electronico a la direccién infopracticas@us.es. Si la practica ha tenido una
duraciéon de al menos quince dias, debe hacer llegar también el informe de
valoracién del estudiante a través de la aplicaciéon ICARO.

Debe informarse a la empresa de que se va a renunciar a la practica.

10- ¢ Tengo derecho a hacer mas practicas si renuncio previamente a unas
que ya estaba realizando?

Si la renuncia estaba justificada por razones de fuerza mayor podra solicitarse al
Secretariado de Practicas en Empresa y Empleo, a través de instancia, poder
participar en nuevos procesos selectivos. De no existir dicha causa solo podra
realizarse una nueva practica en el caso de ser candidato/a propuesto/a.

11- ¢Qué debo hacer si olvido las contrasefias con las que me di de alta en
ICARO?

Debera entrar en la aplicacion ICARO, elegir Acceso demandantes y en la pestafia
Identificarse, si no recuerda sus datos de acceso, deberd pulsar en “Solicitar nueva
contrasefia”.

12- ¢(Cudl es el siguiente paso cuando me comunica ICARO que he sido
preseleccionado/a?

El siguiente paso es esperar que la empresa o entidad contacte con usted para
iniciar el proceso de seleccion pudiendo solicitarle datos curriculares o emplear
otros criterios viables para resolver el proceso.

13- ¢ Qué plazo tiene la empresa para resolver una preseleccién?

El plazo es de 20 dias, pero s6lo es estimativo puesto que depende de los
procesos de seleccion de las distintas empresas o instituciones.

14- ¢Cuales son los documentos que debo presentar a la finalizacién de mis
préacticas?

Unos dias antes de finalizar la practica la aplicacion ICARO envia un mensaje,
tanto al estudiante como al tutor/a profesional, con el enlace para cumplimentar la
memoria y evaluacion de la practica (informe de valoracion). Una vez
cumplimentada la memoria/informe por el estudiante y la empresa, el estudiante
podra solicitar el certificado final de Practicas Extracurriculares.


http://alojaservicios.us.es/spee/alumnos
mailto:infopracticas@us.es

15- ¢Qué plazo tengo para presentar los documentos de finalizacién de
practicas en el SPE?

Existe un plazo estimado de 10 dias naturales desde la fecha de finalizacion de
las préacticas que podra ser ampliado por causas de fuerza mayor si fuese
necesario.

16- ¢De qué manera puedo presentar la documentacion final de practicas?
El estudiante hard entrega de la documentacion final a través de la aplicacion
ICARO, podra acceder a dicha documentacion desde el apartado

"Servicios" = "Mis Informes de valoracién" del menu lateral.

17- ¢(Qué debo hacer si tengo un accidente o padezco una enfermedad
durante el periodo de practicas?

Debe comunicarlo al Secretariado de Practicas en Empresa y Empleo y facilitar

toda la documentacion relativa al mismo: parte expedido por su médico de

cabecera, documento de ingreso en el hospital...

18- ¢Tengo derecho a vacaciones mientras realizo las préacticas?
No se contemplan las vacaciones durante el desarrollo de las practicas.

19- ¢Debo recuperar los dias que asisto a examenes?
La asistencia a exdmenes parciales y finales, justificadas, no seran dias
recuperables.

20- ¢Puede hacer un estudiante Erasmus Practicas de Extracurriculares?

Si, siempre y cuando cumpla con los requisitos del Programa: estar matriculado en
la Universidad de Sevilla de alguna asignatura de una titulaciéon oficial y tener
superados, al menos, el 50% de los créditos de la titulacidbn que cursa en su pais
de origen. En primer lugar, la empresa debe proponerle como candidato y en
segundo lugar, para justificar que tiene superado los créditos necesarios ha de
facilitarnos el expediente académico, de su universidad de origen traducido al
espafiol.

21- ¢;Como puedo solicitar la beca PRAEM?

Como se indique en la convocatoria del curso correspondiente.

22- ¢Quién me puede informar sobre temas relacionados con la inclusion en
el Régimen General de la Seguridad Social de los estudiantes en Préacticas
segln el Real Decreto 1493/2011, de 24 de Octubre?

Las consultas sobre el RD 1493/2011, de 24 de Octubre debera dirigirlas a la

Seguridad Social a través del teléfono 901502050 o de su pagina web
www.seguridad-social.es

23- ¢Quién paga al alumno la bolsa o ayuda al estudio en las précticas
externas extracurriculares con dotacion econémica?

Es la empresa o institucibn donde se realicen las practicas la encargada de
abonar al estudiante el importe de la misma.


http://www.seguridad-social.es/

24- ;Cuando realizo practicas externas extracurriculares tengo algun tipo de
vinculo laboral con la empresa?

No, en ningun caso. Las practicas académicas externas no crean relacién laboral
con la empresa, son actividades formativas realizadas por los estudiantes
universitarios y supervisadas por la Universidad, cuyo objetivo es permitir a los
estudiantes aplicar y complementar los conocimientos adquiridos en su formacion
académica, favoreciendo la adquisicion de competencias que le preparen para el
ejercicio de actividades profesionales, faciliten su empleabilidad y fomenten su
capacidad de emprendimiento.

25- Si he realizado practicas curriculares en una empresa, ¢Puedo realizar
practicas extracurriculares en la misma empresa?

Si. Al finalizar las préacticas curriculares es posible que la empresa pueda solicitar
una practica extracurricular con una duracion maxima de 6 meses mas. En dicho
supuesto, debera comunicarlo al Centro que gestiond la practica curricular con un
plazo de antelaciéon de al menos 15 dias antes de la finalizacion de la practica
curricular, si lo que desea es realizar un transito de una practica a otra sin
interrupcién temporal.

También puede dar de alta una nueva oferta de practicas extracurriculares en
ICARO indicando el estudiante propuesto en el apartado de Otros
datos>Observaciones privadas de la oferta.

Nota: En estas respuestas se utiliza la forma de masculino genérico, por lo que
deben entenderse aplicables, indistintamente, a mujeres y hombres.



